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O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO FELIX DO XINGU, Estado do Para, com
fundamento na Lei Orgéanica do Municipio (LOM), faz saber que o Plenario da
CAMARA MUNICIPAL aprovou e ele sanciona a seguinte Lei:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1°. Esta lei dispde sobre o uso dos veiculos oficiais e das maquinas pesadas
da Administragcdo Publica direta do Poder Executivo Municipal de Sdo Félix do
Xingu.

Art. 2°. Para os fins desta Lei, consideram-se:

I. veiculo oficial: todo aquele dotado de motor préprio, sendo capaz de se
locomover em virtude da propulsdo produzida, como carros, caminhonetes,
onibus, micro-6nibus, vans, caminhdes, motocicletas e assemelhados, e que
sejam de propriedade, locados, estejam em posse ou sejam contratados de
prestadores de servigos pela Administragdo Publica direta do Poder Executivo
Municipal;

Il. maquina pesada: todo aquele equipamento pesado utilizado para construgdo
civil e obras de engenharia dotado de motor proprio, sendo capaz de executar
tarefas em virtude da propulsdo produzida, como retroescavadeira, trator de
esteira, rolo compactador, carregadeira, trator de pneu, escavadeira hidraulica,
motoniveladora e assemelhados, que sejam de propriedade, locados, estejam
em posse ou sejam contratados de prestadores de servigos pela Administragéo
Publica direta do Poder Executivo Municipal,

Ill. agente publico: todo aquele que exerce, ainda que transitoriamente ou sem
remuneragdo, por eleicdo, nomeagao, designagdo, contratagdo ou qualquer
outra forma de investidura ou vinculo, mandato, cargo, emprego ou fun¢éo na
Administragédo Publica direta do Poder Executivo Municipal.

IV. checklist. documento obrigatério de controle, composto por um conjunto de
condutas, nomes, itens ou tarefas que devem ser lembradas e/ou seguidas.

V. ordem de servigo: documento obrigatério que formaliza o servigo a ser
prestado pelo servidor ou colaborador e serve como ponto de partida para a
organizacgao e execugao do trabalho K

Avenida 22 de Margo, 715 - Centro
9 Sdo Félix do Xingu/PA

Complexo Administrativo da Prefeitura Municipal
Gabinete do Prefeito

~




o

ESTADO DO PARA E oo

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FELIXDO XINGU  SAO FELIX
: ; DO XINGU
Gabinete do Prefeito o' colhcigmmnieyin el

Art. 3°. Os veiculos oficiais e as maquinas pesadas destinam-se, exclusivamente,
ao atendimento das necessidades do servigo publico da Administragdo Publica
direta do Poder Executivo Municipal.

CAPITULO I
DOS VEICULOS OFICIAIS

Secao |
Classificacao e Utilizacao

Art. 4°. Os veiculos oficiais sdo classificados como:

|. de representagéo;
Il. de servigos comuns; e
lll. de servigos especiais.

§ 1°. Consideram-se de representacéo os veiculos oficiais destinados ao uso
pessoal do Prefeito Municipal e Vice-Prefeito.

§ 2°. Consideram-se de servigos comuns, o de transporte de material e pessoal.

§ 3°. Consideram-se de servigos especiais, 0 de seguranga publica, saude publica,
fiscalizagdo e coleta de dados.

Art. 5°. Os veiculos oficiais sdo adquiridos em carater definitivo ou temporario.

I. Sao formas de aquisi¢ado definitiva a compra e a doagéo.
Il. Sao formas de aquisi¢do temporaria, 0 convénio, a locagdo e a cessao.
Ill. A compra e a locagéo dependem de licitagcdo, na forma da legislagéo vigente.

Art. 6°. Os veiculos considerados ociosos, ndo econdmicos € que ja ndo servem
mais para a finalidade da qual foram adquiridos, devem ser alienados.

Art. 7°. A alienagéo deve ser feita mediante venda, na forma da legislagdo vigente
ou, se for no interesse do Municipio, sob a forma de permuta, doagao ou cessao.

Art. 8°. Os veiculos oficiais serdo conduzidos por agentes publicos ocupantes do
cargo/fungé@o de motorista ou semelhante, desde que entre suas atribuicées esteja
previsto a condugao de veiculos oficiais.

Paragrafo anico. Os demais agentes publicos, no interesse do servigo publico e no
exercicio de suas proprias atribuicées, poderao conduzir veiculos oficiais quando

houver insuficiéncia ou indisponibilidade de agentes publicos ocupantes do
cargo/fungé@o de motorista ou semelhante.

Art. 9°. Os veiculos oficiais serdo conduzidos, em qualquer hipétese, por agente :
publico possuidor de Carteira Nacional de Habilitagao (CNH) valida e com categori%” &
compativel. \
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Art. 10. Os veiculos oficiais poderao tér sistema de rastreamento via satélite ou
internet com divulgacao de publicidade de trajetos.

Art. 11. E obrigatério o controle diario através de checklist, com langamento no
software de cada secretaria municipal.

Paragrafo unico. Na troca de condutor sera realizado novo checklist, sendo
assinados por ambos.

Secao i
Vedacoes aos veiculos oficiais

Art. 12. E vedado aos responsaveis pelos veiculos oficiais:

I.  acondugdo sem a Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH), ou vencida, ou
categoria inferior,;
Il. acondugdo sem o uso dos itens de seguranga obrigatorios;
Ill. aguarda em garagem residencial;
IV. abandonar o veiculos em vias ou rodovias;
V. uso em final de semana, feriado e ponto facultativo;
VI. uso em horario pos expediente;
VIl. uso em evento estranho ao Poder Executivo Municipal;
VIIl. cedéncia a entidades particulares com fins lucrativos; e
IX. transportar pessoas estranhas ao Poder Executivo Municipal,

§ 1°. Terd como excegdo aos incisos I, Iil, IV e VIl os veiculos oficiais de
representagao.

§ 2°. Fica isento aos incisos lll e IV o veiculo utilizado em servigo definido em lei ou
oficializado administrativamente.

Art. 13. Nao devera ser substituida ou removida qualquer parte, pe¢a ou acessoério
de veiculo oficial sem constar no checklist e a autorizagdo formal do secretario
municipal responsavel.

Secao lll
Penalidades no mau uso de veiculos oficiais

Art. 14. A remogéo ou substituicdo de qualquer parte, pega ou acessorio de veiculo
oficial, sem autorizagdo prévia do responsavel pela coordenagéo da frota, sera
passiva de ressarcimento do valor pelo condutor no prazo de 05 (cinco) dias.

Art. 15. As despesas provenientes de danos, sinistros ou degastes causadas por
mau uso de veiculo oficial sera de inteira responsabilidade do condutor.

Art. 16. Auséncia de preenchimento de checklist devera realizar o desconto de falta
injustificada do condutor em folha de pagamento, mediante autorizagao.

Art. 17. Na auséncia do condutor, as penalidades recairdo sobre o coordenador de
frota, SecretériopMunicipal, Prefeito Municipal e Vice Prefeito responsavel pelo
veiculo oficial, <
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Secao IV
Infragoes de transito

Art. 18. As infracOes e multas de transito sera de responsabilidade do condutor,
obrigando o pagamento da multa e a pontuagéo na Carteira Nacional de Habilitagéo
(CNH).

§ 1°. As infragOes de transito, praticadas na conducdo de veiculos oficiais ou
locados, serdo de responsabilidade do respectivo condutor, bem como, os
pagamentos das multas e outras penalidades previstas em lei.

§ 2° A chefia imediata dara ciéncia ao condutor responsavel pela infragdo de
transito, para que o mesmo efetue o pagamento da multa de transito, de modo a
regularizar a sua situagao junto a Secretaria ou a empresa locadora do veiculo.

§ 3° O condutor devera ser obrigatoriamente identificado conforme determina o
Cédigo Nacional de Transito.

§ 4°. Quando do ndo pagamento da infragcdo por parte do condutor, no prazo de 10
(dez) dias apés o vencimento do auto de infragdo o 6rgao devera providenciar o
pagamento da multa do veiculo da frota prépria ou ressarcimento a locadora
proprietaria do veiculo e devera instaurar processo administrativo disciplinar, se for
0 caso.

§ 5°. Quando da exoneragéo de servidor comissionado autorizado para condugao
de veiculo oficial, esse devera apresentar a unidade de pessoal do respectivo 6rgao
declaragdo de nada consta, emitido pelo Coordenador de Transito, para
fechamento dos acertos financeiros com a Administragéo Publica.

§ 6°. As infragbes de transito de veiculos oficiais de propriedade do Poder Executivo
Municipal poderao ser pagas mediante consignagéo em folha de pagamento, com
a Autorizagao para Desconto em Folha de Pagamento.

§ 7°. As infragdes de transito de veiculos oficiais locados deverdo ser liquidadas
diretamente nas empresas locadoras.

§ 8°. Os infratores que acumularem 03 (irés) infragdes no ano corrente, seréo
proibidos de conduzir veiculos oficiais por 6 (seis) meses e poderéo sofrer sangbes
disciplinares.

§ 9°. O condutor de veiculo oficial com capacidade psicomotora alterada em razéo
da influéncia de alcool ou de outra substancia psicoativa que cause dependéncia,
serdo imediatamente descredenciados e nao poderdao ser cadastrados como
condutores de veiculos oficiais novamente e poderao sofrer sangdes disciplinares.

Art. 19. O condutor de veiculo destinado a socorro de incéndio e salvamento, 0s
de fiscalizagdo e operagdo de transito e as ambulancias, além de prioridade no
transito, gozam de livre circulagdo, estacionamento e parada, quando em servico
de urgéncia, de preservacao da ordem publica, estas prerrogativas seréo aplicadas
somente quando os veiculos estiverem identiﬁcadoi por dispositivos
regulamentares de alarme sonoro e iluminagéao intermitente‘.@ =
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Art. 20. Os abusos por excesso de velocidade em rodovias, estradas e ruas, as
infragOes em estacionamentos em desacordo com o artigo anterior, serdo de inteira
responsabilidade do condutor, aplicando as penalidade do art. 18, desta Lei em
consonancia com o CTB (Cédigo de Transito Brasileiro).

Art. 21. Na hipétese de irregularidade no exercicio das atribuicdes do servidor
condutor, relacionadas ou ndo a acidente de transito com veiculo oficial, devera a
autoridade competente promover a apuragéo imediata de tais irregularidades, na
forma da legislagéo pertinente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

§ 1°. O condutor que se envolver em 4 (quatro) atos de indisciplina ou infragbes
graves, no periodo de 1 (um) ano tera sua autorizagdo para condugéo de veiculos
oficiais suspensa, por igual periodo.

§ 2°. O condutor que se envolver em 3 (trés) acidentes de transito, no periodo de 1
(um) ano podera ter sua autorizagédo para condugéo de veiculos oficiais cancelada.

: CAPITULO Iil s
DAS MAQUINAS PESADAS DA ADMINISTRAGAO PUBLICA

Secao |
Classificacao e Utilizacao

Art. 22. As maquinas pesadas sé&o adquiridas em carater definitivo ou temporario,
na seguinte forma aquisi¢ao:

I.  definitiva com a compra ou recebimento de doagao; e
Il. temporaria com convénio, loca¢ao ou cessao de uso.

Paragrafo Gnico. A compra e a locagdo de maquinas pesadas dependem de
licitagdo, na forma da legislagao vigente.

Art. 23. As maquinas pesadas consideradas ociosas, ndo econémicos e que ja ndo
servem mais para a finalidade da qual foram adquiridas, devem ser alienados.

Paragrafo Unico. A alienagéo deve ser feita mediante venda, na forma da legislacdo
vigente ou, se for no interesse do Municipio, sob a forma de permuta, doagéo ou
cesséo.
Art. 24. As maquinas pesadas serao utilizadas para o bem comum dos municipes,
em obra de infraestrutura urbana e rural administrada pelo Executivo Municipal.
Secao ll
Vedagoes as maquinas pesadas

Art. 25. E vedado aos responsaveis pelas maquinas pesadas:

I.  operar ou conduzir sem a devida qualificagéo; <D ~

\ Y
Avenida 22 de Margo, 215 - Centro
Sdo Félix do Xingu/PA

Complexo Administrativo da Prefeitura Municipal
Gabinete do Prefeito




ESTADO DO PI_\RA : 4
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FELIX DO XINGU SDAOOXT'E&.‘IJX
Gabinete do Prefeito PO XINGU

Il. aguarda em garagem residencial ou em local improprio;
lll.  uso para fins proprios;
IV. uso em horario pos expediente;
V. uso em servico de terceiro ou estranho ao Poder Executivo Municipal; e
VI. cedéncia a entidades particulares com fins lucrativos.

Art. 26. E vedado a utilizagdo das méaquinas pesadas sem o preenchimento
adequado do checklist diario.

Art. 27. Nao devera ser substituida ou removida qualquer parte, pe¢a ou acessorio
da maquina pesada sem constar no checklist e a autorizagéo formal do secretario
municipal responsavel.

Secao lll
Penalidades pelo mau uso de maquina pesada

Art. 28. A remogao ou substituicdo de qualquer parte, pneu, peca ou acessorio de
maquina pesada, sem autorizagdo prévia do responsavel pela coordenagdo da
frota, sera passiva de ressarcimento ao erario publico municipal do valor pelo
operador ou condutor no prazo de 05 (cinco) dias.

Art. 29. As despesas provenientes de danos, sinistros ou degastes causadas por
mau uso da maquina pesada sera de inteira responsabilidade do operador ou
condutor.

Art. 30. Auséncia de preenchimento de checklist implicara no desconto de falta
injustificada do operador ou condutor em folha de pagamento.

Paragrafo Unico. Na auséncia do operador ou condutor, as penalidades recairdo
sobre o responsavel pela coordenagdo da frota e solidariamente ao secretéario
municipal responsavel.

Art. 31. A maquina pesada encaminhada para conserto e/ou revisdo, devera
constar checklist, tanto na entrega quanto no recebimento assinado pelo operador
em conjunto com 0 mecanico responsavel.

Paragrafo Unico. Constatada a remogao ou substituicdo permanente de qualquer
parte, peca, pneu ou acessorio da maquina pesada por outra inferior sem a devida
autorizagdo, sera passiva ressarcimento ao erario publico municipal pelo
coordenador de frota, operador ou mecanico responsavel, ou no caso de
terceirizagdo por meio de licitagéo, a responsabilidade passar a ser da empresa
contratada.

Art. 32. O operador ou condutor de maquina pesada com capacidade psicomotora
alterada em razéo da influéncia de alcool ou de outra substancia psicoativa que
cause dependéncia, sera imediatamente descredenciado e nao podera ser
cadastrado como operador ou condutor de maquinas pesadas novamente,
podendo ainda sofrer sangdes disciplinares.

Art. 33. Na hipotese de irregularidades no exercicio das atribuicdbes do servidor \
operador ou condutor, relacionadas ou ndo a acidentes com a maquina pesada,\ 5 :
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devera a autoridade competente promover a apuragdo imediata de tais atos, na
forma da legislagdo pertinente através de PAD (Processo Administrativo
Disciplinar), assegurados o contraditério e a ampla defesa.

§ 1°. O operador ou condutor de maquina pesada que se envolver em 3 (trés)
acidentes, no periodo de 1 (um) ano podera ter sua autorizagdo para operar
cancelada.

§ 2°. O operador ou condutor de maquina pesada que cometer 3 (irés) atos
indisciplinares graves, no periodo de 1 (um) ano podera ter sua autorizagéo para
operar suspensa por igual periodo.

CAPITULO IV
DO DESCONTO EM FOLHA DE PAGAMENTO

Art. 34. A autorizagdo para desconto em folha de pagamento, constante do Anexo
I, deste Lei, sera produzida em 02 (duas) vias de igual teor e forma.

§ 1°. Devidamente assinada, uma das vias sera entregue ao servidor como recibo
da autorizagdo e a outra sera encaminhada para o Departamento de Recursos
Humanos para efetivagao do desconto.

§ 2°. O parcelamento do valor da infracdo sera descontado em parcelas mensais
nado inferior a 15% (quinze por cento), nem excedentes a 35% (trinta e cinco por
cento) da remuneragéo do servidor, considerando a remuneracéo liquida apés o
desconto de Imposto de Renda e contribui¢céo previdenciaria.

§ 3°. Havendo recusa por parte do servidor em apor sua assinatura no formulario
de autorizagdo para pagamento da infragdo, tal fato sera certificado no proprio
documento e subscrito por 02 (duas) testemunhas devidamente qualificadas
(servidor efetivo ou estavel).

Art. 35. A autorizagdo para o desconto em folha de pagamento ndo elide a
necessaria apuragdo da conduta disciplinar atribuida ao servidor em razéo de
infragéo de transito, nem afasta eventual punig&o.

I. Em caso de exoneragdo do servidor a pedido ou de demissao resultante de
processo administrativo, o valor referente & multa devera ser descontado dos
valores rescisoérios, observados os limites legais.

Il. Quando o valor da multa ou infragdo de transito superar os valores rescisorios
a diferencga recaira sobre o Secretario Municipal responsavel.

CAPITULO V
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 36. No Ultimo ano de mandato do Chefe do Executivo Municipal, sera
obrigatério a publicagéo e a atualizagdo quadrimestral no site do Municipio de Séo
Félix do Xingu/PA, do acervo ou galeria patrimonial web, com todos os veiculos
oficiais e maquinas pesadas préprias.\)

i
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§ 1°. Constando o registro individual de cada veiculo oficial ou maquina pesada
com fotos externas e internas, checklist, servidor responsavel, estado de
conservagéo, localizagéo e alteragdes de pegas ou acessorios.

§ 2°. O acervo ou galeria patrimonial web dos veiculos oficiais e maquinas pesadas
proprias, fara parte do relatério de transicdo de governo.

Art. 37. Constatado alteragcdes ou retiradas de pegas, partes ou acessorios dos
veiculos oficiais e/ou maquinas pesadas de forma ilicita, devera ser registrado o
Boletim de Ocorréncia na Policia Civii e o responsavel respondera
administrativamente, e criminalmente quando for o caso.

Art. 38. No uso dos veiculos oficiais ou maquinas pesadas, sera obrigatorio constar
o checklist e a ordem de servigo.

Paragrafo Unico. Na auséncia do checklist e da ordem de servigo, o veiculo oficial
ou a maquina pesada devera retornar a garagem do Executivo Municipal e sera
aplicado falta injustificada ao motorista ou operador.

Art. 39. E de responsabilidade dos Secretarios Municipais, no dmbito de suas
Secretarias, implementar medidas para a observancia deste Lei, sob pena de
reponsabilidade solidaria pelas infragdes de transito cometidas e devidamente
apurada em procedimento administrativo disciplinar préprio.

Art. 40. A inobservancia dos dispositivos regulamentadores, sujeitara o infrator a
apuracéo da responsabilidade administrativa, civil @ penal nos termos da legislacéo
aplicavel.

Art. 41. O Poder Executivo Municipal devera contratar através de procedimento
licitatério, um sistema de monitoramento e rastreio para os veiculos oficiais e
maquinas pesadas.

Art. 42. Todas as etapas de execugao desta lei podera ser fiscalizada pelo Sistema
de Controle Interno do Poder Executivo Municipal de Sao Félix do Xingu.

Art. 43. Os casos omissos nesta lei serdo examinados pela Procuradoria Geral do
Municipio e/ou a Controladoria Geral do Municipio, posteriormente regulamentado
através de decreto do Chefe do Executivo Municipal de Sao Félix do Xingu/PA.

Art. 44. Sera parte integrante desta lei os anexos:

l. ANEXO | — Modelo de Termo de Responsabilidade de Uso de Veicuio; e
Il. ANEXO Il — Modelo de Autorizacdo para Desconto em Folha de
Pagamento.

Paragrafo unico. Os anexos dos incisos | e |l deste artigo, poder&o ser atual)zados

conforme a necessidade de cada 6rgéo, preservando o objeto na integra.
o

Compiexo Administrativo da Prefeitura Municipal
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Art. 45. Esta Lei entra em vigor na data da sua publicagdo, revogando as
disposi¢ées em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE SAO FELIX DO XINGU, ESTADO DO
PARA, EM 26 DE JUNHO DE 2023.

JOAO ‘DE SOUZA TORRES
Prefeitd' Municipal de Sao Félix do Xingu
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ANEXO |

MODELO DE TERMO DE RESPONSABILIDADE DE USO DE VEICULO

Eu ,servidor/empregado
publico municipal, lotado no cargo/funcdo , Carteira
Nacional de Habilitagdo n° , Validade da CNH

/ / , assumo a responsabilidade pela guarda e a utilizagdo do
veiculonosdias _ /___/ a__ | _|____, relativo aos meus dias de afastamento

para realizagdo de cumprimento de ordem de servigo/demanda/diaria de viagem.
Estou ciente que é de minha total responsabilidade o ressarcimento ao erario
publico em caso de descumprimento aos ditos da Lei Complementar n°00/2023.
Declaro estar ciente das normas para recebimento e prestagéo de contas no
que se refere a diarias de viagem e indenizag¢éo de transporte.

Sao Félix do Xingu-PA, __de de

Assinatura do Servidor/empregado publico

Complexo Administrative da Prefeitura Municipal
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ANEXO I

MODELO DE AUTORIZAGAO PARA DESCONTO EM FOLHA DE PAGAMENTO

Pelo presente o Sr. servidor publico municipal,
cargo de , Matricula n° , Carteira
Nacional de Habilitaggao n° , Validade da CNH

/ / d lotado na Secretaria

autoriza o desconto em folha de
pagamento, do valor total de R$ ( ), referente a multa e/ou

infragéo de transito (Auto de Infragéo n° ) em parcelas mensais no valor de
R$ ( )-

Sao Félix do Xingu-PA, __de de

Assinatura do Servidor

>

Assinatura do Secretario Municipal 75 .

Complexo Administrative da Prefeitura Municipal
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